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INTRODUKTION

En bild sdger mer dn tusen ord! Ddrfér maste bilden vara
ett viktigt verktyg i varje tjdnstemans verktygsbadlte.
Men det dr inte alltid latt att fotografera rdatt bild,
eller anvédnda den pa rdtt satt.

Hur kan man vara sdker pd att det dr rdtt tusen ord man
fotograferat och att orden har ratt dialekt? Hur vet
man att de dr rdttstavade och féljer klarspraksreglerna
ndr man inte kan se bokstdverna? Och hur kan man sdkra
att bildens ord inte syns i mun pa varandra?

Kort sagt: Hur vdljer man ratt bild och hur anvdnder
och redigerar man den pa rdtt satt? Och framforallt:
Hur gor man det tjdanstemannamdssigt?

Med instruktionerna i den hdr manualen ldr du dig
anvdnda bilder pa bdsta tjdnstemannamdssiga sdtt.
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NAR SKA DU ANVANDA BILDER?

Regel nummer 1: En bild sdger mer Gn tusen ord!
Bilder kommunicera som bekant tusen gdnger mer dn

Regel nummer 2: En bild lyfter texten

Bilder har fordelen att dra 6gonen till sig, vilket gér

att ldsaren _ enklare ser
innehdllet. X Anvdnd

darfor alltid bilder
om du vill gora texten

tydligare.




VAR FAR MAN TAG PA BILDER?

CD-skivor

Det finns CD-kompaktskivor att kopa med bilder for
alla éndamal. Antligen kan det se ut som att ni har
medarbetare som dr glada och intresserade. High five!

Kop av fotograf

Att hyra fotograf dr latt. Vdlj alltid en fotograf med
distinkt stil. Ndr du trottnat byter du till fotograf med
annan distinkt stil. Anvdand alltid alla bilder du kopt.

Ta fran ndatet

1. Googla efter bilder. 2. Hitta en fin bild. 3. Ladda ner
bilden. Frdga er ndrmaste kommunikatér om det dr okej
att du anvénder bilden. Far du nej: Repetera.



BESKARNING

Andra liggande till stdende

Ibland har fotografen
tagit en perfekt bild, men
som ar liggande istdllet for '
staende. Genom att beskdra
bilden kan du enkelt rdadda
situationen.

Beskdr portrdtt

Ett stiligt portrdttfoto kan enkelt
beskdras till en kvadrat eller
liggande rektangel!




DIGITALA BILDER

Forut behovde man knivar, starka kemikaler, och sdkert
dynamit fér att redigera bildernas former. Nu, med
digitala bilder, kan vem som helst géra det!

Forstoral

Sma bilder forstoras enkelt, direkt i ditt
ordbehandlingsprogram!

Det dr latt att dndra digitala bilders hgjd och bredd for
att skapa en harmonisk layout. Bara att klicka och dra.

Anpassa
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BONUS: MULTIMEDTIA!

Kombinera foto, text och illustration

Moderna bildredigeringsprogram sasom MS Paint och
Word tilldter oss att uttrycka mer med vdra fotografier.
Kombinera ditt foto med text och illustrationer for
maximal effekt!
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Bildfarteckning

Bild 1: KakFace. Foto: M. O. Sjdgren

Bild 2: Papper. Foto: @mmagallan, www.freeimages.com

Bild 3: Bananer. Foto: @Ifpilz, www.freeimages.com

Bild 4: Medarbetare. Foto: @bmalk, www.freeimages.com

Bild 5: Samtal. Foto: @LotusHead, www.freeimages.com

Bild 6: Student. Foto: M. O. Sjogren

Bild 7: Student. Foto: M. O. Sjogren

Bild 8: High Five. Foto: @thinkstock_images, www.freeimages.com
Bild 9: Dukat. Foto: M. O. Sjogren

Bild 10: Pizzagrddde. Foto: M. O. Sjdgren



GRADPDE
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“Stillbilder dr sa ute! Ingen har talamod
att titta langre dn en en trettiondels
sekund pd en bild ldngre. Allt dr snabbare,
rérligare. Rorligt ar det nya stillal
Ungdomar! Och sa var det for mycket
text ocksa!"

- Tjdnsteman efter forelasning om att filma med
mobilen, 2016
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